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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invanare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgangspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad galler de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. DarutOver faststaller ndmnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det dvergripande och éverordnade
styrande dokumentet fér Goéteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt satt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om manskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantérer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkrava
ansvar nar vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna rutin

Om en ny eller férandrad personuppgiftsbehandling sannolikt leder till risker for fysiska

personers fri- och réttigheter ska en bedémning av den planerade behandlingens

konsekvenser gdras. Syftet med denna rutin &r att underl&tta och ge stod i genomforandet

av konsekvensbeddémningar enligt artikel 35 i Dataskyddsfoérordningen.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin galler tillsvidare for alla grundskoleférvaltningens verksamheter och den
personal som ansvarar for att genomféra och faststélla troskelanalyser och

konsekvensbedémningar.

Bakgrund

Grundskoleforvaltningens rutin for troskelanalys och konsekvensbeddmning &r en del i
forvaltningens ledningssystem for dataskydd. Den évergripande anvisningen for roller
och ansvar i forvaltningens arbete med dataskydd framgar av Grundskoleforvaltningens

anvisning for dataskyddsorganisationen.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument

Koppling till denna rutin

Grundskolefdrvaltningens anvisning for
dataskyddsorganisationen

Anvisningen redog0r pa ett dvergripande
sétt for ansvar och roller i arbetet med
dataskydd.

Grundskolendmndens delegationsordning

Delegationsordningen reglerar
faststéllande av konsekvensbedémning.

Stodjande dokument

Stdédjande dokument

Koppling till denna rutin

Mall for troskelanalys

Mallstdd for troskelanalys

Mall for konsekvensbeddémning

Mall for risk- och sarbarhetsanalys
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Mallstod for konsekvensbeddmning

Grundskoleforvaltningens rutin for tréskelanalys och konsekvensbedémning 5(8)



Rutin

Personuppgiftsbehandling

Personuppgifter &r all slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en person
som ar i livet. Det kan exempelvis réra sig om namn, adress och personnummer.
Personuppgiftsbehandling &r ett vitt begrepp och innefattar allt som kan géras med
personuppgifter. Insamling, registrering, lagring och radering av personuppgifter ar alla
exempel pa personuppgiftsbehandling. En personuppgiftbehandling avgransas av dess
syfte och andamal. Att hantera specialkostbestallningar, handlagga ans6kningar om
skolskjuts eller administrera bibliotekslan innebér till viss del hantering av samma
personuppgifter, men de ar alla exempel pa separata personuppgiftsbehandlingar.

Varfor konsekvensbeddmning?

Om grundskoleforvaltningen planerar att infora en ny personuppgiftsbehandling eller
gora andringar i en befintlig behandling behdver forvaltningen ta stallning till om en sa
kallad konsekvensbeddmning ska goras. Konsekvensbeddmningen syftar till att varna
fysiska personers fri- och rattigheter genom att identifiera potentiella risker och svagheter
i forvaltningens personuppgiftshantering och vilka sakerhetsatgarder forvaltningen ska
vidta eller vilka tekniska Iosningar som ska véljas. Konsekvensbeddémningsarbetet syftar
aven till att tillse att det finns ett rattsligt stod for personuppgiftsbehandlingen och att
forvaltningen foljer ett antal principer som foreskrivs i dataskyddsférordningen.
Konsekvensbedomningar ar dven ett satt for forvaltningen att pavisa for
tillsynsmyndigheten IMY att vi foljer dataskyddsforordningen. Att bryta mot
skyldigheten att gora en konsekvensbeddémning innebér en risk att drabbas av en
sanktionsavgift.

Tva steg for att bedoma en
personuppgiftsbehandling

Arbetet med att bedéma konsekvenserna av en ny eller forandrad
personuppgiftsbehandling bor starta i god tid innan behandlingen inleds. Det &r emellertid
inte alltid som en regelratt konsekvensbeddémning behéver goras.

e  Om behandlingen exempelvis & mindre till omfattningen, inte innehaller nagra
kansliga personuppgifter eller tillampar ny teknik foreligger inte alltid kravet att
genomfora en konsekvensbeddmning. Ett enkelt och effektivt sétt for att bedoma
om man behoéver gora en konsekvensbedémning eller inte ar att gora en sa kallad
troskelanalys. Dataskyddsenheten har tagit fram en enkel mall med mallstod for
troskelanalys som kan ligga till grund for bedémningen. Ett eventuellt beslut att
avsta fran att gora en konsekvensbedémning ska motiveras i troskelanalysen och
forvaltningens dataskyddsombud ska ges mojlighet att kommentera
beddémningen. Trdskelanalysen ska darefter diarieforas.

e  Om troskelanalysen visar att en konsekvensbeddémning behdver goras eller om
detta redan pa forhand ar uppenbart har Dataskyddsenheten tagit fram en mall
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med mallstéd for konsekvensbeddmning som forvaltningen ska félja. Inom
ramen for konsekvenshedémningsarbetet ska aven en sa kallad risk- och
sarbarhetsanalys (RSA) goras. Nagot som beskrivs i det befintliga mallstodet.
Beslutet att ga vidare eller avsta fran behandlingen ar ett delegationsbeslut och
ska motiveras och dokumenteras i konsekvensbeddmningen samt anmalas till
namnden. Forvaltningen ska, innan beslut fattas, inhdmta och dokumentera
dataskyddsombudets kommentarer. Konsekvensbeddmningen ska darefter
diarieforas.

Arbetsprocessen

Denna rutin hanvisar till de mallar och mallstdd som Dataskyddsenheten tagit fram for
genomfdrande av troskelanalyser och konsekvensbeddmningar. Dessa mallar har
utformats for att svara mot dataskyddsférordningens krav och finns bifogade till denna
rutin. Genomfdrandet bestar till stor del i att besvara olika fragor kopplade till
personuppgiftsbehandlingen och det eventuella verksamhetssystem som ska beddmas.
Grundskoleforvaltningen ska i konsekvensbedémningen

e (e en systematisk beskrivning av den planerade behandlingen och behandlingens
syfte,

e gobra en beddmning av behovet av och proportionaliteten hos behandlingen i
forhallande till syftet och

o redogora for risker kopplade till den aktuella behandlingen och vilka atgarder
som planeras for att hantera dessa.

Konsekvensbedomningsarbetet fordrar som regel en rad kompetenser sasom praktisk
insyn i verksamheten, IT-kompetens och juridisk kompetens. Arbetet kan darfor med
fordel genomforas som en eller flera workshops. Ansvarig avdelningschef eller annan
representant for avdelningen bor utse en person som leder och haller ihop arbetet och
tillser att relevant dokumentation, sasom tekniska underlag, finns tillganglig.

Roller och ansvar

e Ansvarig avdelningschef

Ansvaret for forvaltningens personuppgiftsbehandling foljer verksamhetsansvaret. Det
vill s&ga, det foljer forvaltningens linjeorganisation. Ansvarig for en
personuppgiftsbehandling ar darfor den chef som ar beroende av personuppgifterna som
resurs for sin verksamhet. Ansvarig avdelningschef har det formella ansvaret for att
genomfora troskelanalyser och konsekvensbeddémningar inom sitt verksamhetsomrade
och har enligt delegationsordningen ansvaret att fatta beslut kring dessa. Ansvaret for det
praktiska genomférandet kan emellertid Gverlatas till en annan lamplig person inom
avdelningen.

e Dataskyddsombud

Dataskyddsombudets roll i arbetet med konsekvensbeddmningar regleras i
dataskyddsforordningen. Dataskyddsombudet ska radfragas under arbetet med
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konsekvensbedémningen och bor 16pande ges insyn i forvaltningens arbete.
Dataskyddsombudets kommentarer till beddmningen ska dokumenteras.

o Dataskyddskontakt

Grundskoleforvaltningens informationssakerhetssamordnare har rollen som
dataskyddskontakter. Dataskyddskontakterna erbjuder st6d och végledning i arbetet med
troskelanalyser och konsekvensbedémningar och haller i kontakten med forvaltningens
dataskyddsombud.
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